Zarzadzenie Nr 5/2015

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu
z dnia 20 lutego 2015 roku
w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu regulaminu przy-
znawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu zwrotu Kkosztow przejazdu
| zakwaterowania.

Na podstawie § 6 ust. 1 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu przyjetego
Uchwatg nr 443/XL/2006 Rady Powiatu w Radomiu z dnia 25 sierpnia 2006 roku w sprawie
nadania Statutu dla PUP w Radomiu oraz § 16 ust. 1 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Powia-
towego Urze¢du Pracy w Radomiu przyjetego Uchwalg nr 37/2011 Zarzadu Powiatu Radomskie-
go z dnia 2 marca 2011 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Urzedu Pracy w Radomiu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu ,,Regulamin przyznawania przez
Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania” — zalgcznik
do niniejszego zarzqdzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3.

Traci moc:

1. Zarzadzenie Nr 12/2011 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu z dnia 04 marca
2011 roku w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu regulaminu
przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu zwrotu kosztow przejazdu
| zakwaterowania.

2. Zarzadzenie Nr 2/2015 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu z dnia 14 stycznia
2015 roku w sprawie wprowadzenia zmian w zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu regulaminu przyznawania przez Powiatowy
Urzad Pracy w Radomiu zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania.



Zalacznik

Do Zarzadzenia nr 5/2015
Dyrektora PUP w Radomiu
z dnia 20.02.2015r.

Regulamin przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu
zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedno-
lity Dz. U. z 2015 poz. 149 z p6zniejszymi zmianami).

Starosta w ramach gospodarowania srodkami Funduszu Pracy:

1.

Moze dokona¢ na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie zwrotu upraw-
nionym:

a) kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego dorostych, szkolenia,
b) kosztéw zakwaterowania osobie, ktora podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowa,

2.
a)
b)

c)
d)

3.

b)
c)

d)

W

staz, przygotowanie zawodowe dorostych.
Nie dokonuje zwrotu kosztow przejazdu:
na zaj¢cia z zakresu poradnictwa zawodowego
do pracodawcy i powrotu do miejsca zamieszkania w przypadku skierowania do praco-
dawcy, ktory zgtosit oferte pracy,
na badania lekarskie i psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania,
do miejsca wykonywania prac spolecznie uzytecznych i powrotu do miejsca zamieszka-
nia lub pobytu.
Nie refunduje kosztéw przejazdu w przypadku, gdy forma aktywizacji (np. staz,
szkolenie) odbywa si¢ w miejscowosci zamieszkania osoby ubiegajacej si¢
o refundacje.
Odmowi przyznania lub dokonywania zwrotu kosztow przejazdu lub zakwaterowa-
nia w przypadku:
niespelnienia przez osob¢ ubiegajaca si¢ o dokonanie zwrotu warunkéw okreslonych
w ustawie 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i w niniejszym regulami-
nie,
niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw,
wyczerpania limitu srodkow okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy, w kto-
rym wyodrebniono koszty przejazdu lub zakwaterowania,
braku limitu $srodkéw w planie finansowym Funduszu Pracy na refundacj¢ kosztow prze-
jazdu lub zakwaterowania.

przypadku nie ukonczenia z wlasnej winy stazu, przygotowania zawodowego

dorostych, szkolenia z wyjatkiem przyczyn wymienionych w art. 41 ust. 6 ustawy (pod-
jecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub dzialalnos$ci gospodarczej) Starosta
bedzie wymagal zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania.

I11. Zasady zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca za-
trudnienia lub innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego dorostych.

1. Starosta moze dokonac przez okres do 12 miesiecy zwrotu kosztow przejazdu z miejsca za-
mieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub przez okres
odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych osobie, ktora spetnia tgcznie naste-
pujace warunki:



a) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa, staz, przygotowanie zawodowe dorostych i dojezdza do tych miejsc;

b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200 % mi-
nimalnego wynagrodzenia za prace.

. Refundacja przystuguje tylko w przypadku, kiedy koszt przejazdu najtanszym dogodnym

srodkiem transportu zbiorowego na danej trasie wynosi miesi¢cznie (w obie strony),

co najmniej 80 zt (z uwzglednieniem przystugujacej ulgi na dojazd).

. Zwrot kosztow przejazdu za pelny miesigc pracy, stazu, przygotowania zawodowego doro-

stych w przypadku wykupienia biletu miesiecznego przystuguje w wysokosci ceny biletu

miesi¢cznego najtanszego, dogodnego srodka transportu zbiorowego na danej trasie. Zwrot

za pelny miesigc nie moze by¢ wyzszy niz 400 zt i przekracza¢ faktycznie poniesionych

kosztow. Do pelnego miesigca stazu, przygotowania zawodowego dorostych zaliczamy réw-

niez dwa dni wolne przystugujace z mocy ustawy o promocji zatrudnienia (...).

. Warunkiem przyznania zwrotu kosztéw przejazdu za dany miesigc jest ztozenie kompletnego

wniosku o zwrot kosztow przejazdu transportem zbiorowym - zalgcznik nr 3 - Z wymagany-

mi zalacznikami okreslonymi we wniosku wraz z rozliczeniem faktycznie poniesionych

kosztow przejazdu srodkami transportu zbiorowego - zalgcznik nr 6 - w terminie do 20 dnia

po zakonczeniu kazdego miesiaca, ktorego zwrot dotyczy (np. za luty do 20 marca).

. O zwrot kosztéw przejazdu mozna ubiega¢ si¢ od dnia podjecia na podstawie skierowania

PUP:

a) zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej przez okres do 12 m-cy;

b) stazu, przygotowania zawodowego dorostych przez okres ich odbywania.

Osoby, ktére rozpoczety forme aktywizacji w roku poprzednim mogg ubiegaé si¢ o zwrot

kosztéw przejazdu za okres od stycznia 2015 na zasadach okre§lonych w niniejszym regula-

minie.

. Refundacja dokonywana be¢dzie w okresach miesigcznych z dotu w terminie 30 dni od daty

ztozenia kompletu wymaganych dokumentow.

. Zalaczniki wymagane do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow to:

a) zaswiadczenie od pracodawcy o osigganych dochodach brutto;

b) lista obecnosci;

€) imienne bilety miesi¢czne/okresowe lub faktura imienna, paragon wystawiony przez
przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie transportu zbiorowego np.: PKS,
PKP-I1I klasa, MPK, BUS. W uzasadnionych przypadkach, jesli rozliczenie dotyczy nie-
petnego miesiaca (brak mozliwosci wykupienia biletu okresowego) dopuszcza si¢ zwrot
na podstawie biletoéw jednorazowych. Jesli koszt zakupu przedtozonych biletow jednora-
zowych przewyzsza koszt zakupu biletu miesiecznego refundacja dokonywana jest
w kwocie odpowiadajacej kosztowi zakupu biletu miesi¢cznego proporcjonalnie do liczby
dni, za ktore przyshuguje refundacja.

. W przypadku refundacji za niepelny miesigc lub nie wykupienia biletu miesigcznego lub do-

jazdu wlasnym S$rodkiem transportu zwrot naliczany bgdzie proporcjonalnie do liczby dni,

za ktore przystuguje refundacja wedtug nastepujacego wzoru:

zwrot kosztow przejazdu = cena biletu miesigcznego dzielona przez 30 dni i mnozona przez

liczbe dni faktycznie przepracowanych, odbywania stazu, przygotowania zawodowego doro-

stych w miesiacu, za ktory dokonywany jest zwrot (zgodnie z listag obecnosci).

Zwrot za pelny miesigc nie moze by¢ wyzszy niz 400 zt 1 przekracza¢ faktycznie poniesio-

nych kosztow.

. W przypadku niedogodnego polaczenia srodkami komunikacji zbiorowej na danej trasie ist-

nieje mozliwos¢ ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu wiasnym $rodkiem transportu.

Wymagana jest wtasno$¢ lub wspotwiasnos$¢ pojazdu potwierdzona wpisem do dowodu reje-

stracyjnego pojazdu.

Zwrot nie przystuguje osobie dowozonej jako pasazer.



W przypadku os6b o ustalonym stopniu niepetnosprawnosci wykluczajagcym mozliwo$¢ sa-
modzielnego prowadzenia pojazdu dopuszcza si¢ mozliwos¢ dowozenia przez inne osoby bez
wymogu wilasnos$ci lub wspotwlasnosci pojazdu o ile osoba niepelnosprawna udokumentuje,
iz faktycznie poniosta koszty przejazdu np. imienna faktura za paliwo.

10. Warunkiem przyznania za dany miesigc zwrotu kosztow przejazdu wiasnym srodkiem trans-

portu jest ztozenie kompletnego wniosku o zwrot kosztow przejazdu wiasnym $rodkiem

transportu — zalgcznik nr 2 - wraz z rozliczeniem faktycznie poniesionych kosztow przejazdu

— zalgcznik nr 5 - w terminie do 20 dnia po zakonczeniu kazdego miesigca, ktorego zwrot do-

tyczy.

Do wniosku o zwrot kosztow przejazdu wlasnym $rodkiem transportu - zatgcznik nr 2 - nale-

zy zalaczy¢ m.in.:

a) uzasadnienie korzystania z wtasnego transportu,

b) zaswiadczenie od przewoznika wykonujacego ustugi z zakresu komunikacji zbiorowej
lub o$wiadczenie o cenie najtanszego biletu miesiecznego na danej trasie,

c) kserokopie¢ prawa jazdy (za zgodnos¢ z oryginatem),

d) kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego pojazdu (za zgodnos¢ z oryginatem),,

e) kopi¢ umowy o prace (za zgodno$¢ z oryginatem),w przypadku jej braku w aktach bezro-
botnego.

Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu wiasnym srodkiem transportu —

zalacznik nr 5 — nalezy zataczyc¢:

a) wystawione przez pracodawce zaswiadczenie o wynagrodzeniu (brutto),

b) kserokopig listy obecno$ci za miesigc, ktorego dotyczy rozliczenie potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem.

IV.Zasady przyznawania zwrotu kosztow przejazdu na szkolenie

1.

Hw

Starosta moze wyrazi¢ zgod¢ na sfinansowanie w formie zwrotu catosci lub czgsci poniesio-
nych kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie osobie, ktora spetnia tgcznie nastgpujace wa-
runki:

a) jest osobg bezrobotng lub poszukujacg pracy wymieniong w art. 43 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

b) podjeta szkolenie na podstawie skierowania PUP;

C) posiada bilet imienny miesigczny, okresowy lub bilety jednorazowe (jezeli termin szkole-
nia uniemozliwia wykupienie biletu miesigcznego/okresowego) na przejazdy najtanszymi
dogodnymi $rodkami transportu zbiorowego (np. PKS , PKP-II klasa, MPK, BUS);

d) taczne koszty przejazdu w okresie trwania szkolenia (w obie strony) najtanszymi dogod-
nymi $rodkami transportu zbiorowego przekraczajg 100 zt z uwzglednieniem przystugu-
jacej ulgi;

e) ukonczyta szkolenie.

Zwrot przystuguje osobie, ktora ukonczylta szkolenie z wyjatkiem sytuacji, gdy powodem

nieukonczenia szkolenia bylo podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub dziatal-

nos$ci gospodarcze;j.

Zwrot przystuguje od dnia podjecia szkolenia przez okres jego trwania.

Zwrot kosztow przejazdu za pelny miesigc odbywania szkolenia w przypadku wykupienia

biletu miesigcznego przystuguje w wysokosci ceny biletu miesigcznego najtanszego, dogod-

nego $rodka transportu zbiorowego na danej trasie i nie moze by¢ wyzszy niz faktycznie po-
niesione koszty.

W przypadku refundacji za niepetny miesigc lub nie wykupienia biletu miesigcznego lub

dojazdu wlasnym srodkiem transportu zwrot naliczany bedzie proporcjonalnie do liczby dni,

za ktore przystuguje refundacja wedtug nastepujacego wzoru:

Zwrot kosztow przejazdu = cena biletu miesiecznego dzielona przez 30 dni i mnozona przez

liczbe dni faktycznego odbywania szkolenia w miesigcu, za ktory dokonywany jest zwrot



(zgodnie z lista obecnosci). Zwrot nie moze by¢ wyzszy niz faktycznie poniesione koszty.
W uzasadnionych przypadkach, jesli rozliczenie dotyczy niepetnego miesigca dopuszcza si¢
zwrot kosztéw na podstawie biletéw jednorazowych.
Jesli koszt zakupu przedtozonych biletow jednorazowych przewyzsza koszt zakupu biletu
miesigcznego refundacja dokonywana jest w kwocie odpowiadajacej kosztowi zakupu biletu
miesi¢cznego proporcjonalnie do liczby dni, za ktére przystuguje refundacja.
. W przypadku braku mozliwosci dojazdu $rodkiem transportu zbiorowego dopuszcza si¢ moz-
liwo$¢ zwrotu kosztow przejazdu wiasnym $rodkiem transportu.
Zasady okreslone w rozdziale Il pkt 9, rozdziale IV niniejszego regulaminu stosuje si¢ od-
powiednio.
. Podstawa dokonania zwrotu kosztow przejazdu po zakonczeniu szkolenia jest ztozenie wnio-
sku o zwrot kosztow przejazdu na szkolenie i rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow
zatqcznik nr 1 - w terminie do 20 dnia po zakonczeniu miesigca, w ktérym osoba ukonczyta
szkolenie.
Refundacja nastapi w terminie 30 dni od daty ztozenia kompletu wymaganych dokumentow.
Do wniosku nalezy zalaczy¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem:

a) zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia,

b) zaswiadczenie od przewoznika lub o$wiadczenie 0 cenie biletu jednorazowe-

go/miesiecznego na danej trasie,

c) listy obecnos$ci na szkoleniu,

d) bilety za przejazd,

e) potwierdzenie w przypadku osob poszukujacych pracy wymienionych w art.43 w/w

ustawy o spetnianiu jednego z wymienionych w tym artykule warunkow.

Ponadto w przypadku dojazdu wtasnym Srodkiem transportu (za wyjatkiem lit. d) kseroko-
pi¢ dowodu rejestracyjnego pojazdu i prawa jazdy.

. Zasady zwrotu kosztow zakwaterowania

. Starosta moze dokonywac¢ zwrotu kosztow zakwaterowania osobie, ktora spelnia tgcznie na-

stepujace warunki:

a) na podstawie skierowania powiatowego urz¢du pracy podjeta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa, staz, przygotowanie zawodowe dorostych poza miejscem zamieszkania
w miejscowosci, do ktorej czas dojazdu i powrotu do miejsca statego zamieszkania $rod-
kami transportu zbiorowego wynosi tacznie ponad 3 godziny dziennie,

b) mieszka w hotelu lub wynaj¢tym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu miejscowo-
Sci, w ktorej jest zatrudniona, wykonuje inng pracg zarobkowa, odbywa staz lub przygo-
towanie zawodowe dorostych,

€) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200 % mi-
nimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego w miesigcu, za ktory jest dokonywa-
ny zwrot kosztow zakwaterowania.

. Miesieczna wysokos¢ refundacji kosztow zakwaterowania nie moze by¢ wyzsza niz 400 zt

1 nie moze by¢ wyzsza niz faktycznie poniesione koszty.

. W przypadku dokonywania refundacji za niepelny miesigc (rozpoczecie, zakonczenie stazu,

przygotowania zawodowego, w trakcie miesigca) zwrot naliczany bedzie proporcjonalnie do

liczby dni, za ktore przystuguje refundacja. Zwrot nie przystuguje za okres urlopu bezptatne-
go.

. Warunkiem przyznania zwrotu kosztéw zakwaterowania za dany miesigc jest ztozenie kom-

pletnego wniosku o zwrot kosztéw zakwaterowania - zalgcznik nr 4 - z wymaganymi zatgcz-

nikami wraz z rozliczeniem faktycznie poniesionych kosztow zakwaterowania — zalgcznik
nr 7 - w terminie do 20 dnia po zakonczeniu kazdego miesigca, ktorego zwrot dotyczy (np. za
luty do 20 marca).



Wymagane do wniosku zatgczniki (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem) to:
a) umowa o pracg (W przypadku jej braku w aktach bezrobotnego),
b) umowa z tytutlu wynajmu lokalu (lokal nie moze by¢ wlasnoscig matzonka, cztonka
rodziny do drugiego stopnia pokrewienstwa lub drugiego stopnia powinowactwa).
Wymagane do rozliczenia faktycznie poniesionych koszow zakwaterowania zataczniki to:
a) zaswiadczenie od pracodawcy o osiaggni¢tych dochodach brutto w rozliczanym miesigcu,
b) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem rachunki, faktury za wynajem lokalu, dowody
zaptaty przez osobe¢ uprawniong (przekaz pocztowy, przelew bankowy, wptata na konto
w banku),
c) lista obecnosci (potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem).
Refundacja dokonywana bedzie w okresach miesiecznych z dotu w terminie 30 dni od daty
ztozenia kompletu wymaganych dokumentow.
O zwrot kosztow zakwaterowania mozna ubiegac si¢ od dnia podje¢cia na podstawie skiero-
wania:
a) pracy przez okres do 12 m-cy od daty zatrudnienia/innej pracy zarobkowej,
b) od dnia podjecia stazu, przygotowania zawodowego dorostych przez okres ich odbywa-
nia.

V1. Postanowienia koncowe

Zmian Regulaminu dokonuje Dyrektor PUP w Radomiu.

Wszelkie zmiany postanowien regulaminu moga by¢ dokonywane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity
Dz. U z 2015 poz.149 z p6zn. zm.).

Zwrot kosztéw dokonywany bedzie wylacznie na wskazany rachunek bankowy, ktérego wia-
Scicielem lub wspotwiascicielem jest wnioskodawca.

Powiatowy Urzad Pracy rozpatrujagc wniosek o refundacje moze zada¢ dodatkowych wyja-
$nien, przedlozenia dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie danych zawartych we wnio-
sku.

Jezeli miejsce zamieszkania rozni si¢ od miejsca zameldowania (przez miejsce zamieszkania
rozumie si¢ miejscowo$¢, w ktorej osoba przebywa z zamiarem statego pobytu — art. 25 KC)
osoba ubiegajaca si¢ o zwrot kosztéw przedstawia pisemne o$wiadczenie 0 miejscu zamiesz-
kania, ktorego wzor stanowi - zafgcznik nr 8 - do niniejszego regulaminu.

ZALACZNIKI:

1.

arwN

~

Zalacznik nr 1 - Wniosek o zwrot kosztow przejazdu na szkolenie i rozliczenie faktycznie
poniesionych kosztow.

Zatacznik nr 2 - Wniosek o zwrot kosztow przejazdu wlasnym Srodkiem transportu .
Zatgcznik nr 3 - Wniosek 0 zwrot kosztow przejazdu transportem zbiorowym.
Zatacznik nr 4 - Wniosek o zwrot kosztow zakwaterowania.

Zalacznik nr 5 - Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu wlasnym srodkiem
transportu.

Zalacznik nr 6 - Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu srodkami trans-
portem zbiorowym.

Zatacznik nr 7 - Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw zakwaterowania.
Zatacznik nr 8 - O$wiadczenie dotyczace miejsca zamieszkania.




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Radomiu zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania

Starosta Powiatu Radomskiego
........................................ Powiatowy Urzad Pracy

(Imig i nazwisko, imig¢ ojca) w Radomiu ul. Ks. Lukasika 3

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIE
| ROZLICZENIE FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTOW
sktadany w terminie do 20 dni po zakonczeniu miesigca, w ktérym osoba ukonczyta szkolenie

Na podstawie art. 41 ust. 4b, 5, 6 art. 43 ustawy z 20 kwietnia 2004r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jednolity Dz. U z 2015 poz. 149 i zm.) zwracam si¢ z prosba o dokonanie zwrotu poniesionych przeze
mnie kosztow dojazdu na szkolenie i powrotu do miejsca zamieszkania.

Nadmieniam, ze na podstawie skierowania tutejszego urzedu pracy podjatem /podjetam od dnia ....................
szkolenie MAazWa SZKOLETIA. .........ouiuiuitii e

LT Y 20k 22 1 LT o) 7228

W INECJSCOWOSCL. + vttt etteteteteeteneetenteteeteneeeaeeeenanaans 13 P
i dojezdzam do tego miejsca z miejsca zamieszkania:

a/ najtanszym, dogodnym srodkiem transportu zbiorowego.

Koszt przejazdu najtanszymi, dogodnymi §rodkami transportu zbiorowego na powyzszej trasie wynosi:

zt dziennie /cena biletow jednorazowych/ /PKS, PKP-II kl., MPK, BUS/*- z uwzglednieniem
przystugujacej ulgi.

2 zt miesigcznie /cena biletéw miesigcznych/ / PKS, PKP- 1l kl., MPK , BUS /*-
z uwzglednieniem przystugujacej ulgi.

b/ wlasnym $rodkiem transportu. *
Uzasadnienie koniecznoS$ci korzystania z wlasnego srodka transportu:

ROZLICZENIE FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTOW PRZEJAZDU

W okresie 0d........coeviiiiiiiiiii, doen (czas trwania szkolenia) z tytutu dojaz-
du na szkolenie i powrotu poniostem koszty w wysoko$ci..................... zt (koszt biletow lub paliwa).

Kwota powyzsza wynika z przejazdu w rozliczanym okresie z miejsca zamieszkania.......................ocoene.
............... ul. ........ooeiiieeenn....do miejsca szkolenia ...l s LT pOWTOLU

a) najtanszymi, dogodnymi $rodkami komunikacji zbiorowej tj. PKS, PKP-11 kl., MPK, BUS*
b) wlasnym $rodkiem transportu* i jest wynikiem nastepujacej kalkulacji kosztow

1. llos¢ kilometrow z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia i powrotu/ w obie strony/............ km.
2. llos¢ dni odbywania szkolenia zgodnie z zataczong lista obecno$ci ........oevvvviiiiniiininnn.. dni.
3. Kosztpaliwaza lkm (axb:100km)...........coooeiiiiiiiiiiiiin.. zt.
a=zuzycie paliwana 100 km .............c.oi
b= cena jednostkowa paliwa..............c.coooeviiiiiiinn 7t
4. Poniesiony koszt (1X2X3).......cccoeveveieinine. zt.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze znane mi sg przepisy regulaminu przyznawania zwrotu kosztow przejazdu obowiazu-
jacego w tutejszym urzegdzie pracy. Zostalem /am/ poinformowany/a/, ze w przypadku nie ukonczenia szkolenia
z whasnej winy z wyjatkiem przyczyn wymienionych w art.41 ust.6 ustawy o promocji (...), tj. podjecie zatrudnie-
nia, innej pracy zarobkowej lub dziatalno$ci gospodarczej jestem zobowigzany/a/ do zwrotu kosztéw dojazdu

Zalaczniki potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem:



Zaswiadczenie lub o§wiadczenie o cenie biletu miesigcznego /jednorazowego.

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

Listy obecno$ci na szkoleniu.

Potwierdzenie w przypadku os6b poszukujacych pracy wymienionych w art. 43 ustawy promocji (...) spet-
niania jednego z wymienionych w tym artykule warunkow.

5. Bilety za przejazdy.

Eall A

Ponadto za wyjatkiem pkt 5 w przypadku dojazdu wtasnym s$rodkiem transportu:

1. Kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu.
2. Kserokopia prawa jazdy.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie nieprawdziwych zeznan (art. 233 § 1 KK **¥) o$wiadczam,
ze dane zawarte w niniejszym wniosku sa zgodne z prawda.

(Data i czytelny podpis wnioskodawcy)
*)  Niepotrzebne skresli¢
**) Art. 233 § 1 KK : ,,Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sadowym lub innym
postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawde lub zataja prawde
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3,,

UWAGA:
Starosta moze odmoéwi¢ dokonania zwrotu w przypadku nie spelniania warunkéw okreslonych
w regulaminie, niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw, badz wyczerpania limitu
srodkow.



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Radomiu zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania

Starosta Powiatu Radomskiego

........................................ Powiatowy Urzad Pracy
(Imig¢ 1 nazwisko, imi¢ ojca) w Radomiu ul. Ks. Lukasika 3

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU WEASNYM SRODKIEM TRANSPORTU
sktadany w terminie do 20—go dnia kazdego miesigca po uptywie miesigca, ktorego zwrot dotyczy.

Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz. U z 2015, poz. 149 i zm.) zwracam si¢ z pro$ba o dokonanie za miesigc ............... 201.... roku zwro-
tu ponoszonych przeze mnie kosztow przejazdu do miejsca pracy- stazu-przyg. zawod. dorostych™ i powrotu do
miejsca zamieszkania wlasnym Srodkiem transportu.

Nadmieniam, ze na podstawie skierowania tutejszego wurzedu pracy podjatem /podjetam od
dnia.................... zatrudnienie- inng prace zarobkowa-staz-przygotowanie zawodowe dorostych* w firmie:

(doktadny adres /miejscowo$¢, ulica/oraz pelna nazwa pracodawcy)
i dojezdzam do tego miejsca z miejsca zamieszkania wlasnym Srodkiem transportu.
Koszt przejazdu najtanszymi dogodnymi $srodkami transportu zbiorowego na powyzszej trasie wynosi:

L zt miesiecznie /cena biletow miesigcznych/ (PKS, PKP- 11 kl., MPK, BUS)*z
uwzglednieniem przyshugujacej ulgi.
Uzasadnienie konieczno$ci korzystania z wlasnego $rodka transportu:

Nadmieniam jednocze$nie, ze zgodnie z zawartg umowa bede uzyskiwal/a/ wynagrodzenie lub inny przychod np.
stypendium w wysoko$ci .................eeee 7t brutto miesigcznie.

Jednocze$nie oswiadczam, ze znane mi sg przepisy regulaminu przyznawania zwrotu kosztow przejazdu obowigzu-
jacego w tutejszym urzedzie pracy. Zostatem/am/ poinformowany/a/, ze w przypadku nie ukonczenia stazu, przygo-
towania zawodowego dorostych z wlasnej winy z wyjatkiem przyczyn wymienionych w art. 41 ust 6 ustawy o pro-
mocji (...), tj. podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, dziatalno$ci gospodarczej jestem zobowigzany/a/ do
zwrotu kosztow dojazdu.

Zalaczniki potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem:

Zaswiadczenie lub o§wiadczenie o cenie biletu miesigcznego
Kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu

Kserokopia prawa jazdy

Kopia umowy o prace /w przypadku jej braku w aktach bezrobotnego/

el N

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za skladanie nieprawdziwych zeznan (art. 233 §1 KK**) o§wiadczam,
ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

(Data i czytelny podpis wnioskodawcy)
*)  Niepotrzebne skresli¢
**) Art. 233 §1 KK: ,,Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sgdowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawdg lub zataja prawde
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3,,
UWAGA:
Starosta moze odmoéwi¢ dokonania zwrotu w przypadku nie spelniania warunkéw okreslonych
w regulaminie, niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow, badz wyczerpania limitu
srodkow.



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Radomiu zwrotu kosztoéw przejazdu i zakwaterowania

Starosta Powiatu Radomskiego
........................................ Powiatowy Urzad Pracy

(Imig i nazwisko, imi¢ ojca) w Radomiu ul. Ks. Lukasika 3

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU TRANSPORTEM ZBIOROWYM
sktadany w terminie do 20 —go dnia kazdego miesigca po uplywie miesiaca, ktérego zwrot dotyczy.

Na podstawie art. 45 ust 1 ustawy z 20 kwietnia 2004r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 149 i zm.) zwracam si¢ z prosba o dokonanie za miesiac ............ 201.... roku
zwrotu ponoszonych przeze mnie kosztow przejazdu do miejsca pracy- stazu- przyg. zawod. dorostych™ i powrotu
do miejsca zamieszkania srodkami transportu zbiorowego.

Nadmieniam, ze na podstawie skierowania tutejszego urzgdu pracy podjatem /podjetam od dnia................
zatrudnienie-inng prace zarobkowg-staz-przygotowanie zawodowe dorostych* w firmie:

(Doktadny adres /miejscowos¢, ulica/oraz petna nazwa pracodawcy)
i dojezdzam do tego miegjsca z miejsca zamieszkania najtanszymi, dogodnymi $rodkami transportu zbiorowego PKS,
PKP-11 kl., MPK, BUS.

Koszt przejazdu najtanszymi, dogodnymi §rodkami transportu zbiorowego na powyzszej trasie wynosi:

| DO zt dziennie (cena biletow jednorazowych) / PKS, PKP-II kl., MPK, BUS/*
z uwzglednieniem przystugujacej ulgi.
2 7zt miesiecznie/cena biletow miesiecznych (PKS, PKP-1I kl., MPK, BUS)*

z uwzglednieniem przystugujacej ulgi.

Zgodnie z zawartg umowg uzyskiwane przeze mnie wynagrodzenie lub inny przychéd np. stypendium wynosi¢
bedzie .....oooviiiiiiiiinan. z} brutto miesigcznie.
Jednocze$nie oswiadczam, ze znane mi sg przepisy regulaminu przyznawania zwrotu kosztow przejazdu obowigzu-
jacego w tutejszym urzedzie pracy. Zostatem/am/ poinformowany/a/, ze w przypadku nie ukonczenia stazu, przygo-
towania zawodowego dorostych z wiasnej winy z wyjatkiem przyczyn wymienionych w art. 41 ust. 6 ustawy
o promocji (...), tj. podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, dziatalnosci gospodarczej jestem zobowigzany/a/
do zwrotu kosztow dojazdu.
Zalaczniki potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem:

1. Kopia umowy o prace / w przypadku jej braku w aktach bezrobotnego/.

2. Zaswiadczenie lub o$wiadczenie 0 Cenie biletu jednorazowego/miesigcznego.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za skfadanie nieprawdziwych zeznan (art. 233 § 1 KK **) oswiadczam,
ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

(Data i czytelny podpis wnioskodawcy)
*)  Niepotrzebne skresli¢
**) Art. 233 § 1 KK: ,,Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sadowym lub innym
postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawdg lub zataja prawde
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3,,

UWAGA:
Starosta moze odmowi¢ dokonania zwrotu w przypadku nie speliania warunkoéw okreslonych
w regulaminie, niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow, badz wyczerpania limitu
srodkow.



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy
Urzad Pracy w Radomiu zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania

Starosta Powiatu Radomskiego
........................................ Powiatowy Urzad Pracy

(Imig i nazwisko, imi¢ ojca) w Radomiu ul. Ks. Lukasika 3

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW ZAKWATEROWANIA
sktadany w terminie do 20 —go dnia kazdego miesiaca po uplywie miesigca, ktérego zwrot dotyczy.

Na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy z 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz. U z 2015 poz. 149 i zm.) zwracam si¢ z prosba o dokonanie za miesiac ............ 201.... roku zwrotu
ponoszonych przeze mnie kosztow zakwaterowania.

Nadmieniam, ze na podstawie skierowania tutejszego urzgdu pracy podjatem /podj¢tam od dnia..................
zatrudnienie- inng prace zarobkowa-staz-przygotowanie zawodowe dorostych* w firmie:

(Doktadny adres /miejscowos¢, ulica / oraz pelna nazwa pracodawcy)
Czas dojazdu i powrotu do miejsca statego zamieszkania wynosi tacznie ponad 3 godziny dziennie.

Jednocze$nie oswiadczam, ze:

- zamieSZKUJE W hOtCIU W ..o e
(Nazwa hotelu, adres, nr telefonu)

- zamieszkuje W wynajetym miesSzKanit. ..........o.iieii e

(Adres i nazwisko wiasciciela lub nazwa instytucji, nr telefonu)

- lokal nie jest wlasnoscig matzonka, cztonka rodziny do drugiego stopnia pokrewienstwa lub powinowactwa dru-

giego stopnia,

- koszt zakwaterowania ponoszony przeze mnie wynosi miesiecznie.....................evevennnn. zt,

- zgodnie z zawarta umowa uzyskiwane przeze mnie wynagrodzenie lub inny przychod wynosi¢ bedzie

......................... z} brutto miesi¢cznie.

Jednocze$nie oswiadczam, ze znane mi sg przepisy regulaminu przyznawania zwrotu kosztow przejazdu obowigzu-
jacego w tutejszym urzedzie pracy.
Zalaczniki potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem:

1. Kopia umowy o prace (W przypadku jej braku w aktach bezrobotnego).
2.  Umowa z tytulu wynajmu mieszkania.

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie nieprawdziwych zeznan (art. 233 § 1 KK**) o§wiadczam,
ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

(Data i czytelny podpis wnioskodawcy)
*)  Niepotrzebne skresli¢
**) Art. 233 § 1 KK: ,,Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sagdowym lub innym
postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawdg lub zataja prawde
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3,,

UWAGA:
Starosta moze odmowi¢ dokonania zwrotu w przypadku nie spelniania warunkéw okreslonych
w regulaminie, niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow, badz wyczerpania limitu
srodkow.



Zalacznik Nr 5 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Radomiu zwrotu kosztoéw przejazdu i zakwaterowania

Starosta Powiatu Radomskiego
........................................ Powiatowy Urzad Pracy

(Imi¢ 1 nazwisko, imi¢ ojca) w Radomiu ul. Ks. Lukasika 3

ROZLICZENIE FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTOW PRZEJAZDU
WELASNYM SRODKIEM TRANSPORTU

do miejsca: pracy-odbywania stazu-przygotowania zawodowego dorostych*
sktadany w terminie do 20 dni po zakonczeniu kazdego miesigca refundacji (np. za luty do 20 marca).

W mieSigeu ...vvviniiiiiiiiiiiiies v roku z tytutu dojazdu do miejsca: pracy — odbywania stazu —
przygotowania zawodowego dorostych* i powrotu do miejsca zamieszkania poniostem/am/ koszty w wysokosci
............................. zt (cena zakupionego przeze mnie paliwa).

Kwota powyzsza wynika z przejazdu w rozliczanym miesigcu z miejsca zamieszkania

(adres zamieszkania: miejscowos$¢, ulica, nazwa przystanku)
do miejsca: pracy- odbywania stazu — przygotowania zawodowego dorostych *

(Adres pracodawcy: miejscowo$é, ulica; nazwa przystanku)

i powrotu do zamieszkania wtasnym srodkiem transportu (marka i nr rejestr. pojazdu) ..............ooeiiiiiiiinan
1 wynika z nastepujacej kalkulacji kosztow:
1. los¢ kilometrow z miejsca zamieszkania do miejsca pracy-stazu-przygotowania zawod.dorostych* i powrotu do

miejsca zamieszkania (w obie strony) ............. km.
2. llos¢ dni pracy zgodnie z zalaczong lista obecnoSci...............oeeenn... dni.
3. Kosztpaliwaza 1 km (axb: 100 km).................. zt.
a/ zuzycie paliwana 100 km ...................... b/ cena jednostkowa paliwa .................... zk.
4. Poniesiony koszt miesigczny (1X2X3)  ...ooviviiiiiiiiiiiiniianns zt.

Jednoczesénie o§wiadczam, ze za rozliczany miesigc uzyskatem wynagrodzenie (brutto) lub inny przychod w wyso-
koSci v zt 1 nadal pracuj¢-odbywam staz- przygotowanie zawodowe dorostych*.

W zalaczeniu sktadam:
- wystawione przez pracodawce za§wiadczenie o wynagrodzeniu (brutto),
- kserokopig listy obecnosci za miesiac, ktorego dotyczy rozliczenie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie nieprawdziwych zeznan (art. 233§ 1 KK**) oswiadczam, ze dane
zawarte w niniejszym rozliczeniu sg zgodne z prawda.

(Data i czytelny podpis wnioskodawcy)
*) Niepotrzebne skresli¢
**) Art. 233 § 1 KK : ,, Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawde lub zataja prawde
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3,,

UWAGA:
Starosta moze odmowi¢ dokonania zwrotu w przypadku nie spelniania warunkow okreslonych
w regulaminie, niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow, badz wyczerpania limitu
srodkow.



Zalacznik Nr 6 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Radomiu zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania

Starosta Powiatu Radomskiego
........................................ Powiatowy Urzad Pracy

(Imig i nazwisko, imi¢ ojca) w Radomiu ul. Ks. Lukasika 3

ROZLICZENIE FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTOW PRZEJAZDU
SRODKAMI TRANSPORTU ZBIOROWEGO
do miejsca: pracy —odbywania stazu — przygotowania zawodowego dorostych*

sktadany w terminie do 20 dni po zakonczeniu kazdego miesiaca refundacji /np. za luty do 20 marca/

W miesiqcu .......cooeiiiiiiiiiiiiiis i roku z tytulu dojazdu do miejsca: pracy-odbywania stazu-
przygotowania zawodowego dorostych * i powrotu do miejsca zamieszkania poniostem/am/ koszty w wysokosci
............................................................... zt.

(Adres zamieszkania: miejscowos¢, ulica; nazwa przystanku)

do miejsca: pracy- odbywania stazu-przygotowania zawodowego dorostych™

(Adres pracodawcy: miejscowo$é, ulica; nazwa przystanku)

i powrotu do zamieszkania najtanszym, dogodnym $rodkiem transportu zbiorowego:

(Nazwa przewoznika: PKS, PKP-II kl., MPK, BUS)

Jednocze$nie oswiadczam, ze za rozliczany miesige uzyskatem wynagrodzenie (brutto) lub inny przychdéd w wyso-
koSci..ovieiiiiiiii zt 1 nadal pracuj¢-odbywam staz- przygotowanie zawodowe dorostych*.

W zalaczeniu sktadam:

- wystawione przez pracodawce zaswiadczenie o wynagrodzeniu (brutto),

- imienny bilet miesieczny/lub bilet, faktury/ za miesiac, ktorego dotyczy rozliczenie (potwierdzone za zgodnos¢
zZ oryginatem),

- kserokopig listy obecnosci, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem za miesiac, ktorego dotyczy rozliczenie.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie nieprawdziwych zeznan (art. 233§ 1 KK**) o$wiadczam, ze dane
zawarte w niniejszym rozliczeniu sg zgodne z prawda.

(Data i czytelny podpis wnioskodawcy)

*) Niepotrzebne skresli¢

**) Art. 233 § 1 KK: ,,Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowodd w postgpowaniu sadowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawde lub zataja prawde
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3,,

UWAGA:
Starosta moze odmoéwi¢ dokonania zwrotu w przypadku nie spelniania warunkéw okreslonych
w regulaminie, niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow, badz wyczerpania limitu
srodkow.



Zalacznik Nr 7 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Radomiu zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania

Starosta Powiatu Radomskiego
........................................ Powiatowy Urzad Pracy

(Imig i nazwisko, imi¢ ojca) w Radomiu ul. Ks. Lukasika 3

ROZLICZENIE FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTOW ZAKWATEROWANIA
sktadane w terminie do 20 dni po zakonczeniu kazdego miesigca refundacji (np. za luty do 20 marca).

W miesigeu .......ooovviiiiiiiiiis e, roku z tytutu podjecia: zatrudnienia- innej pracy zarobkowej-
odbywania stazu-przygotowania zawodowego doroslych* poza miejscem stalego zamieszkania poniostem/am/
koszty zakwaterowania W WysoKOSCI ............ooeieiiiiininan. zt (wedtug zataczonych dokumentow: rachunku po-

kwitowania wplaty).

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze za rozliczany miesigc uzyskatem/am/ wynagrodzenie (brutto) lub inny przychod
W WYSOKOSCI...ovvviiiiiiiiiiinnn, zt 1 nadal pracujg-odbywam staz-przygotowanie zawodowe dorostych*.

W zalgczeniu sktadam:

- wystawione przez pracodawce za§wiadczenie o wynagrodzeniu (brutto),

- wplate z tytutu wynajmu mieszkania za miesiac, ktorego dotyczy rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow
zakwaterowania,

- liste obecnosci potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie nieprawdziwych zeznan (art. 233§ 1 KK**) o$wiadczam, ze dane
zawarte w niniejszym rozliczeniu sg zgodne z prawda.

(Data i czytelny podpis wnioskodawcy)

*) Niepotrzebne skresli¢

**) Art. 233 § 1 KK: ,, Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postgpowaniu sgdowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawdg lub zataja prawde
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3,,

UWAGA:
Starosta moze odmoéwi¢ dokonania zwrotu w przypadku nie spelniania warunkéw okreslonych
w regulaminie, niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow, badz wyczerpania limitu
srodkow.



Zalacznik Nr 8 do Regulaminu przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Radomiu zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a

zameldowany/a/

oswiadczam, ze w okresie od ... (o [0 I mieszkatem/am pod adresem

(Podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢



