INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1,

1.1 nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu

1.2 siedzibe jednostki
Siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu jest Miasto Radom. Wojewddztwo
Mazowieckie. W PUP funkcjonuje 7 filii w: Pionkach, ltzy, Wierzbicy, Przytyku, Skaryszewie,
Goidzie i JedIni-Letnisko.

1.3 adres jednostki
Ul. Ksiedza Andrzeja tukasika 3, 26-612 Radom

14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Realizacja zadan w zakresie polityki rynku pracy, w tym promocji zatrudnienia, fagodzenia
skutkow bezrobocia oraz aktywizacji zawodowe;j.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 - 31.12.2018

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane ftgczne, jezeli w skiad jednostki
nadrzedne] lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzgdzajace
samodzielne sprawozdania finansowe
Sprawozdanie jednostkowe.

4, omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow (takze amortyzacji)

Aktywa i pasywa wyceniane sg na podstawie ustawy o rachunkowosci oraz rozporzgdzenia
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetdéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

1. Przedmioty majatkowe niskocenne, tj. o wartosci maksymalnej 150,00 zt. nie s3
ewidencjonowane w ksiedze inwentarzowej, traktowane sg jak materiaty i zaliczane w
koszty w momencie przekazania ich do uzytkowania.

2. Przedmioty majgtkowe o wartosci powyzej 150,00 zi. do wartosci maksymalnej 500,00
zt. podlegajg ewidencji w ksiedze inwentarzowej jako sktadniki wyposazenia ( ewidencja
ilosciowa ) i ksiegowane sg w koszty w momencie przekazania ich do uzytkowania. Bez
wzgledu na warto$¢ w ewidencji wyposazenia winny sie znalez¢ aparaty telefoniczne,
zszywacze elektryczne, czajniki, elektryczne narzedzia i sprzet dla konserwatorow.

3. Srodki trwate o wartoéci powyzej 500,00 zt. do wartosci rownej wartosci poczatkowe;j
okreslonej dla érodkéw trwatych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych
ewidencjonowane sg jako pozostate $rodki trwate. Bez wzgledu na warto$¢, ewidencji w
ksiedze inwentarzowej jako pozostate srodki trwate podlegaja zakupione meble. Nie
podlegaja ewidencji pozostate srodki trwate na state wbudowane w budynek lub urzadzenie
techniczne.

4. Srodki trwate o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach o amortyzacji srodkow
trwatych, finansowane ze srodkow biezacych budzetowych lub Funduszu Pracy umarza sie
w petnej wysokosci w miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie zalicza sie w koszty
danego miesigca.

5. Srodki trwate, tj. kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania,
nieruchomosci, w tym grunty, budynki i budowle maszyny i urzgdzenia, srodki transportu,
ulepszenia w obcych $rodkach trwatych oraz inne przedmioty o okresie uzytkowania
dtuzszym niz jeden rok, wartosci powyzej wartosci poczatkowej okreslonej dla srodkow
trwatych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych umarza sig i amortyzuje




przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob
prawnych, metoda liniowa, jednorazowo na koniec roku obrotowego.

6. Do umorzen i amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych stosuje si¢ uregulowania
jak dla srodkow trwatych.

7. Odpisy aktualizujace naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do gtéwnej naleznosci oraz
wszelkich innych tytutéw naleznych wraz z naleznoscig giéwng , w odniesieniu do:

a) naleznoéci od diuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci oraz w
stosunku do ktdrych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat
ztozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu —
do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznoéci zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu
upadfoéciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postepowaniu
restrukturyzacyjnym, -

b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogfoszenie upadtosci,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

¢) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega,
a wedtug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuinika sptata naleznosci w
umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznoéci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w
stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — do wysokosci
tych kwot,

e) naleznosci przeterminowanych, tj. takich, ktérych wymagalny termin sptaty minat -
w petnej wysokosci naleznosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis,
a odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustawy,
obciazajg fundusze.

8 . Do ksiag roku obrotowego ujmuje sie te dowody ksiegowe, ktdre wptynety do dziatu
Finansowo-Ksiegowego do dnia 31 stycznia roku nastepnego.

5. inne informacje
Brak.

1. Dodatkowe informacije i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.

1.1 szczegdfowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan aktywow na poczgtek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchoduy,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majgtku amortyzowanego —
podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
w formie tabelinr1i2

1.2 aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury —o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami
Brak danych.

1.3 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujgcych wartosc aktywow
trwalych odrebnie dla dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych
w formie tabeli nr 3

1.4 wartos$¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie

w formie tabelinr 4




1.5 wartoé¢é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umoéw
leasingu
w formie tabelinr 5

1.6 liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartoéciowych, w tym akgji i udziatéw oraz
dtuznych papieréw wartosciowych
Nie dotyczy.

1.7 dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek  samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

w formie tabelinr 6

1.8 dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy.

1.9 podzial zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie
sptaty:

Nie dotyczy.

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

1.10 | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy.

1.11 | faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy.

1.12 | taczna kwote zobowigzari warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczer, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzann zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy.

1.13 | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaptaty za nie
W bilansie wykazano czynne rozliczenia miedzyokresowe, na ktore ztozyty sig:

1. prenumerata publikacji na 2019 r. 7 593,00
2. koszty energii elektrycznej za styczen 2019 r. = 157,60
3. ubezpieczenia rzeczowe i OC przypadajgce na 2019 r. - 6219,10

1.14 | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy.

1.15 | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

1. nagrody jubileuszowe — 189451,74
2. odprawy emerytalne - 196 972,80
3. ekwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop — 270,80




1.16 | inne informacje

acych wartosc zapasow

wysokos¢ odpisOw aktualizuj

Nie dotyczy.
koszt wytworzenia ¢rodkdw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powiekszyty koszt wytworzenia érodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
W roku obrotowym poniesiono koszty W zakresie:
1. wykonania dokumentacji projektowo-kosztorysowa adaptacji pomieszczen W budynku
PUP w Radomiu poniesione ze ¢rodkéw budzetowych - 10000,00 |
Inwestycji nie rozliczono do konca roku obrotowego \
2. sfinansowane Z Funduszu Pracy inwestycje W budynku
PUP w Radomiu: zakup, montaz i wdrozenie systemu kolejkowego - 94 710,00
Inwestycje rozliczono poprzez przyjecia ulepszenia we wiasnym srodku trwatym

lub ktore wystapity incydentalnie

kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztéw O nadzwyczajnej wartosci

ykonania planu dochodéw budzetowych

2.4 informacje o kwocie naleznosci z tytufu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych
l w sprawozdaniu z W
Nie dotyczy.
inne informacje
W sprawozdaniu ujeto operacje podlegajace wzajemnym wyfgczeniom miedzy
jednostkami, ktore dotycza optfaty z tytutu trwatego zarzadu nieruchomoscia w pionkach,
ujeta w kosztach oraz zrealizowanych wydatkach jednostki, zgodnie z odrebnym wykazem.
Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wplynac na oceng

[\
w1

sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Brak.
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